保安服务分公司备案材料清单

保安备案事项登记表备案三（加盖公章）

保安服务公司设立分公司备案登记表（加盖公章）
股东会决议（自然人股东签字及按指印，法人股东盖公司章及法人章），总公司保安服务许可证复印件、营业执照复印件（复印件均加盖总公司章）
4、分公司营业执照复印件（加盖公章）
5、总公司法人基本情况简历表（签字及按指印），身份证复印件（均加盖总公司章）
分公司负责人基本情况简历表，身份证复印件（流动

人口需办理居住登记），二级保安员证复印件，社保证明、工作证明及承诺书

7、分公司负责人无违法犯罪记录证明及承诺书
8、房屋租赁合同（房产证复印件或租赁备案证复印件）

及一年内不变更保安服务分公司住所告知承诺书

注：将真实、齐全的材料快递至以下地址
地址：杭州市上城区华光路35号

收件人：杭州市公安局保安监管大队

联系电话：87280423
保安备案事项登记表（备案三）
	单位名称
	

	单位统一社会信用代码
	

	住所
	

	备案类型
	□备案一、自行招用保安员的单位从事保安服务备案和撤销备案；

□备案二、保安服务公司跨省、自治区、直辖市提供保安服务备案；

□备案三、保安服务公司设立分公司备案；
□备案四、承担武装守护押运服务保安员枪支使用培训的人民警察院校、人民警察培训机构备案；
□备案五、保安培训单位备案。

	单位类型
	机关□  团体□  事业□  企业（保安□物业□其他□）

学校□  职业培训机构□

	联系人
	
	电话
	

	
	
	手机
	

	保安事项备案法规依据
	备案一
	《条例》第十四条　自行招用保安员的单位，应当自开始保安服务之日起30日内向所在地设区的市级人民政府公安机关备案，备案应当提供下列材料：（一）法人资格证明；（二）法定代表人（主要负责人）、分管负责人和保安员的基本情况；（三）保安服务区域的基本情况；（四）建立保安服务管理制度、岗位责任制度、保安员管理制度的情况。

　　自行招用保安员的单位不再招用保安员进行保安服务的，应当自停止保安服务之日起30日内到备案的公安机关撤销备案。

	
	备案二
	《条例》第二十三条　保安服务公司派出保安员跨省、自治区、直辖市为客户单位提供保安服务的，应当向服务所在地设区的市级人民政府公安机关备案。备案应当提供保安服务公司的保安服务许可证和工商营业执照、保安服务合同、服务项目负责人和保安员的基本情况。

	
	备案三
	《条例》第十二条第二款　保安服务公司设立分公司的，应当向分公司所在地设区的市级人民政府公安机关备案。备案应当提供总公司的保安服务许可证和工商营业执照，总公司法定代表人、分公司负责人和保安员的基本情况。

	
	备案四
	《条例》第三十四条　从事武装守护押运服务的保安员的枪支使用培训，应当由人民警察院校、人民警察培训机构负责。承担培训工作的人民警察院校、人民警察培训机构应当向所在地的省、自治区、直辖市人民政府公安机关备案。

	
	备案五
	《条例》第三十三条、《国务院关于修改和废止部分行政法规的决定》（国务院令第752号），修改后的《条例》第三十三条　从事保安培训的单位，应当自开展保安培训之日起30日内向所在地设区的市级人民政府公安机关备案，提交能够证明其符合本条例第三十二条规定条件的材料。

保安培训单位出资人、法定代表人（主要负责人）、住所、名称发生变化的，应当到原备案公安机关办理变更。

保安培训单位终止培训的，应当自终止培训之日起30日内到原备案公安机关撤销备案。

	填写和提交材料真实有效，谨此对真实性承担法律责任。

                                                        （单位盖章）

申请单位负责人签名：                                    年   月   日


保安服务公司设立分公司备案登记表

	公司名（盖章）
	

	公司详址
	
	邮政编码
	

	分公司名称
	

	分公司详址
	
	邮政编码
	

	公司法定代表人
	
	电话
	

	
	
	手机
	

	分公司负责人
	
	电话
	

	
	
	手机
	

	联系人
	
	电话
	

	
	
	手机
	

	备案应当提供下列材料
	（一）保安服务总公司保安服务许可证（复印件）；

（二）保安服务总公司工商营业执照（复印件）；

（三）保安服务总公司法定代表人、分公司负责人和保安员的基本情况； 

（四）拟开展的保安服务项目。

	填写和提交材料真实有效，谨此对真实性承担法律责任。

经办人签名：                    年   月   日

	设区的

市公安局

审核意见
	经办人：                                            

    年   月   日
	审核人：    （保安管理专用章）
    年   月   日      


单位负责人基本情况（简历）表
	姓  名
	
	性 别
	
	文化
程度
	
	政治
面貌
	

	国家地区
	
	民族
	
	技术职称
	
	邮政编码
	

	单位名称
	

	担任何职务
（选择打√）
	法定代表人□    主要负责人□    分管负责人□    分公司负责人□
总经理□    副总经理□

	身份证号码
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	电话
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	手机
	

	户籍地址
	

	现住详址
	

	本    人    简    历
	何年何月至何年何月
	在何地何部门工作（学习）、任何职
	证明人

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	备 注
	

	填写和提交材料真实有效，谨此对真实性承担法律责任。
本人签名：                                                         年   月    日


承诺书

（保安服务分公司负责人无违法犯罪证明承诺书）
（姓名） 已知晓并全面理解 杭州市公安局 告知的有关内容和要求，现就申请办理保安服务分公司备案登记中所需“拟任的保安服务分公司负责人（外国人除外）,县级公安机关开具的无被刑事处罚、劳动教养、收容教育、强制隔离戒毒证明”做出以下承诺： 
本人无被刑事处罚、劳动教养、收容教育、强制隔离戒毒或者被开除公职、开除军籍等不良记录，上述信息真实、准确，为本人真实意思表示，如有不实，愿意承担由此造成的经济损失或相应法律责任。
           承诺人姓名：               （签名） 
承诺人姓名身份证号：                       
           承诺时间：      年     月    日
承诺书

（保安服务分公司负责人工作经验证明承诺书）
（姓名） 已知晓并全面理解 杭州市公安局 告知的有关内容和要求，现就申请办理保安服务公司设立许可(或者法定代表人变更审核)中所需“拟任的保安服务公司法定代表人和总经理、副总经理等主要管理人员的5年以上军队、公安、安全、审判、检察、司法行政或者治安保卫、保安经营管理工作经验证明；为外国人的，须提供在所属国家或者地区5年以上保安经营管理工作经验证明”做出以下承诺： 
本人具有5年以上军队、公安、安全、审判、检察、司法行政或者治安保卫、保安经营管理工作经验，上述信息真实、准确，为本人真实意思表示，如有不实，愿意承担由此造成的经济损失或相应法律责任。
           承诺人姓名：               （签名） 
承诺人姓名身份证号：                       
                承诺时间：      年     月    日
一年内不变更保安服务分公司住所
告知承诺书

姓名        ，身份证号码                 ，系       

                         总公司法定代表人；姓名        ，身份证号码                ，系总公司委任的在杭         
                                分公司负责人，共同承诺：

总公司全体股东对保安服务分公司住所所需条件已充分了解，在杭分公司的经营场所符合法律规定，总公司、分公司对所有提交材料的真实性、合法性、有效性负责，并承诺一年内不变更在杭分公司住所。

以上承诺属实，如有不实，一经发现，愿意承担一切法律责任。

承诺人（总公司法人签名）：

    （分公司负责人签名）：
  年   月   日

保安服务分公司备案登记变更表

	项    目
	原登记事项
	申请变更登记事项

	总公司名称
	
	

	总公司详址
	
	

	公司

法定代表人
	
	

	总公司保安服务许可范围
	
	

	分公司名称
	
	

	分公司详址
	
	

	分公司负责人
	
	

	在杭保安服务经营范围
	
	

	本公司依照《保安服务管理条例》和公安部《公安机关实施保安服务管理条例办法》申请变更登记，提交材料真实有效，谨此对真实性承担法律责任。
法定代表人：            经办人：            申请单位盖章：
年   月   日          年   月   日             年   月   日

	设区的市公安局审核意见
	经办人：

    年  月  日                                                                 
	审核人：    （保安管理专用章）
年  月  日


注：原登记事项填写齐全，申请变更登记事项只填申请变更的内容。

其中“保安服务分公司备案登记变更表”仅在相关备案登记办理完结后，后续发生主项变更时再使用。
